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Departamento de Educacion

REQUISITOS TECNOLOGICOS

Es imprescindible disponer de DNI+PIN que gestiona Hacienda Navarra o un
certificado digital en su navegador o un DNI electrénico.

AUTENTICACION

Para acceder a las diferentes gestiones facilitadas a través de la aplicacion, es
necesario elegir la opcion “Teletramitacion de Becas” en la pagina de indice y
autenticarse debidamente.

Teletramitacion de Becas

Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DI+ PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line.

cl@ve

Existen tres formas de autenticarse: por medio de Certificado de usuario
(certificado digital o DNI electronico), DNI + PIN o sistema cl@ve

2.1 Certificado de Usuario

Debe disponer de un certificado de usuario (certificado digital o DNI electrénico).
Al pulsar sobre el boton “Continuar’, se le mostrara una ventana con los certificados
disponibles.

e DNI Electronico
o Certificado digital

::: nava rra_es Seleccionar un certificado -
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en centdes0B.admon-cnavarra.es:443.
TRAMITES —
Identificacion por Certificado dy Entidad receptora Emisor Miamero de serie

AC FNMT Usuarios
Teletramitacion de Be

Certificado de Usuario

Utilice un certificado digital vain

Consulte las certificaciones ad Datos del certificada Aceptar Cancelar

tramitaciones on-line

Goblemna Contacte con nosotres | Accesibilidad | Aviso legal Mapa web
de Navarra
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2.2 DNI + PIN

::: navarra'es Castellano

200 buscar

NAVARRA RV TEMAS  GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacin NIFICIF - PIN

Teletramitacion de Becas

DNl y Cédigo de Acceso

NIF / CIF |

PIN

{cuatro dltimos digitos)

Continuar

g:l'l\:::r‘!:n Contacte con nosotros | Accesibilidad | Avieolegal | Mapa web

2.3 Sistema cl@ve

El Sistema cl@ve es un tipo de autentificacion para identificarse
electronicamente en las relaciones con las Administraciones Publicas. Es necesario
registrarse previamente.
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3 PAGINA DE INDICE

Es la pagina inicial de la aplicacion; muestra informacion sobre la convocatoria
general de becas y facilita la entrada a diferentes gestiones relacionadas con la
solicitud de beca.

ain
Nafarroako Gobernua &% Gobierno de Navarra e
Hezkuntza Departamentua %@ Departamento de Educacion Havarra = Tramites Temas Gobierno  Actualidad ss2 Navarra.es

"Cor.}vocatorla general de becas Gastellane Euskera

€ Informacion
A Teletramitacion de Becas

8% Soporte

foiis}
Nafarroako Gobernua 5% Goblerno de Navarra Contacte con nosotros Accesibiidad Aviso legal Mapa web
Hezkuntza Depanamentua Departamento de Educacién

¢ Informacién: contiene las instrucciones para rellenar la solicitud, los requisitos que
debe reunir el solicitante, el manual de usuario, informaciéon sobre documentacion a
presentar, asi como distintos certificados para adjuntar en el caso en el que se
cursen estudios en centros fuera de Navarra.

o Teletramitacion de Becas: da acceso a las diferentes gestiones que se pueden
realizar.

e Soporte: da informacion sobre el soporte técnico y funcional, detalles de contacto y
horario de atencion.
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PAGINA DE OPCIONES

Se trata de una pagina que ofrece la posibilidad de gestionar la solicitud de beca,

asi como realizar distintas consultas.
Las opciones que se muestran en cada momento dependen de diferentes factores que
se detallan a continuacion.

an
Nafarroako Gobernua &% Gobierno de Navarra .
Hezkuntza Departamentua ¥ Departamento de Educacién Navarra = Tramites Temas  Gobierno  Actualidad ] navarra.es

Castellano Euskera

Convocatoria general de becas

_/f Modificacién de solicitud de beca
P Consulta solicitud de beca 200 /200 | cowvocaroria acTuar

.11l Consulta del estado de tramitacion de la beca 200 /20 CONVOCATORIA ANTERIOR

aio
Nafarroako Gobernua 5 Gobierno de Navarra Contacte con nosotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacion

Alta solicitud beca: permite gestionar una nueva solicitud. Esta opcion se muestra si
no se ha grabado una solicitud en la convocatoria activa.

Modificacion de solicitud de beca: permite modificar los datos de la solicitud
realizada. Esta opcion se muestra si se ha grabado una solicitud en la convocatoria
activa.

Alta con recuperacion de datos de la convocatoria anterior: permite gestionar una
nueva solicitud recuperando los datos del solicitante y de los miembros de la
unidad familiar. Esta opcidn se muestra si se grabd una solicitud en la pasada
convocatoria.

Consulta solicitud de beca: permite consultar los datos de una solicitud grabada.
Esta opcion se muestra si se ha grabado una solicitud en la convocatoria activa.
Consulta del estado de tramitacién de la beca: permite consultar el estado en el
que se encuentra una solicitud presentada. Esta opcidon se muestra si se presentd
una solicitud en la convocatoria indicada.

No se encuentran datos asociados al dni con el que se ha autenticado: Esta opcién
se muestra si el plazo de presentacion ha acabado y no se encuentran datos para
consultar.
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SoLICITUD DE BECA

Para poder grabar la solicitud habra que rellenar los formularios que se detallan
a continuacion.

5.1 Datos del Solicitante

Formulario en el que se registran datos referentes al solicitante, asi como datos
generales de la solicitud.

Los marcados con un asterisco son obligatorios.

Es importante destacar que la direccion de email debe ser valida, ya que sera a
esta direccion a la que se enviaran las comunicaciones sobre la solicitud de

beca.

Asimismo, se debe prestar especial atencion al completar los datos bancarios
(a nombre del solicitante), donde se desea recibir el importe de la beca.

[5012]
Nafarroako Gobernua [§%j Gobierno de Navarra .
Hezkuntza Departamentua %® Departamento de Educacion Mavarra  Tramites Temas Gobierno  Actualidad 3 navarra.es

Convocatoria general de becas

Datos solicitante
Padres, tutores/as legales o estudiantes independientes

Datos solicitante

NIF/NIE * = gon obligatorios

Primer apellido * Segundo apellido Nombre *

Fecha Nacimiento * Sexo * | SELECCIONE v Estado civil * | SELECCIONE v
Direccién *

Numero Escalera Piso Letra

Localidad * PAMPLOMANRUNA v | Codigo Postal = Provincia * | NavARRA

Teléfono * Teléfono 2

Correo electrénico en donde se desean recibir Ias comunicaciones sobre esta solicitud de beca *
El solicitante esta afectado de discapacidad

Datos Bancarios del/la solicitante

Entidad * Oficina * Digito * N° de cuenta *

Declara

Ser familia numerosa

Que en la unidad familiar hay dos o mas hermanos/as realizando estudios universitarios y con residencia fuera
del demicilio familiar por razon de los estudios que realizan.

No tener obligacién de hacer declaracidn de IRPF

Que el nlimero total de miembros con discapacidad de la unidad familiar es

I

gn
Nafarroake Gobernua Gobierno de Navarra Contacte con nosotros Accesibilidad Awiso legal Mapa web
Hezkuntza Departamentua Departamenta de Educacién
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5.2 Datos de Otros Miembros de la Familia

Formulario en el que se registran datos de los miembros de la unidad familiar
diferentes al o la solicitante que residian en el domicilio familiar durante el afio anterior
a la convocatoria.

Se debe anadir a cada uno de los miembros de la unidad familiar con el botén
‘Anadir Miembro’

Los datos obligatorios son el NIF para mayores de 14 afnos (0 menores de 14
afios para los que se solicite beca), fecha de nacimiento, nombre, primer apellido,
sexo y clase de parentesco en relacion al solicitante.

En el caso de que la familia no tenga mas miembros que el o la solicitante,
puede pasar a a la siguiente pagina directamente.

amn
Nafarroako Gobernua j§%j Gobierno de Navarra .
Hezkuntza Departamentua 1% Departamento de Educacion Navarra | Trémites | Temas  Gobiemno  Actualidad | sse NAVAIT3a.ES

Convocatoria general de becas

Datos miembros de familia
Datos de OTRO S miembros de la familia, DISTINTOS delfla solicitante.

rfrer Eer | ECE ;\peumos Fecha Clase Discapacidad Discapacidad
= CONYUGE O
& ,: B V.U 10101978 PAHRE%JS gE NO NO

Numero de hijosfas en [a unidad familiar: 0

Anadir Miembro

an
Nafarroako Gobernua 1§ Gobierno de Navarra Contacte con nosotros Atcesibilidad Aviso legal Maps web
Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacién
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5.3 Datos de la Solicitud

Formulario en el que se registran los datos relativos a la solicitud de beca.

Una vez seleccionada la persona para la que se solicita beca, se debe
seleccionar el centro de estudio, si se trata de un estudio universitario también la
facultad, a continuacion, aparecera automaticamente la lista de los estudios
disponibles, debiendo seleccionar el adecuado y el curso para el que se solicita.
Después, se deben seleccionar los conceptos para los que se pide la Beca y
completar informacion relativa a la solicitud de beca al Ministerio de Educacion.

El boton ‘Afadir Estudiante’ permite solicitar mas de una beca para el nucleo
familiar.

Solicitud de beca
Datos de ESTUDIANTES

Solicita para el curso beca ylo ayuda a:

Apelidos v nombre * SELECCIONE El

Datos de matricula
Datos del centro donde realizara los estudios en el curso

Centro *

Estudios =
(@ Medio

Curso*

F 1 F 2 F 3 F 4 F 5 F [ Curso puente Adaptacion a grado

Especialidad

Conceptos por los gue solicita beca o ayuda

Solicita para el curso beca y/o ayuda por los siguientes conceptos:
Ensefianza o matricula
Transporte

Comedor

Residencia (Incompatible con las ayudas de transporte y de comedor)

O0BEEa0

Ayuda extraocrdinaria (7

Solicitud de beca al Ministerio de Educacién v Formacidn Profesional o al Gobierno Vasco

Si se dejan todas las casillas en blanco se entenderd que Si se ha solicitado beca o ayuda al MINISTERIO DE EDUCACION ¥ FORMACION PROFESICNAL o al
GOBIERMND WASCO

Estudiante para el que se solicita beca:
[C] Siha =olicitado
D MNe ha solicitado por:
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Buscador de Centros

Para localizar el centro donde se imparten los estudios se debe utilizar el
buscador que permite, introduciendo textos identificativos de estudio, localidad y/o
centro, obtener los centros que cumplen dichas especificaciones.

P ] i e

Buscador por campos

Datos del centro donde realizara los estudios en el curso 2019/2020

Seleccione una provincia®™ | NAVARRAMAFARROA v

Seleccione un estudio™ ¥ ¥
Seleccione una localidad: o ]
Seleccione un centro: o o

Cerrar

Se pueden introducir hasta tres textos identificativos por cada concepto (estudio,
localidad, centro) no siendo necesario rellenar los tres conceptos.

Si se introducen varios textos de estudios se localizaran los centros que
impartan estudios que incluyan todos los textos. Si se incluyen varios textos de

localidad se localizaran aquellos centros que pertenezcan a una localidad u otra. Lo
mismo ocurre si se introducen textos de centros.

Es importante tener la provincia bien seleccionada para que localice los centros
de la misma.

Por ejemplo para localizar los centros donde se estudia Graduado en Medicina
en Madrid o Alcorcén la busqueda se realizaria de la siguiente forma:

Buscador por campos

Datos del centro donde realizara los estudios en el curso 2019/2020

Seleccione una provincia*. | MADRID v
Seleccione un estudio® GRADUADO ¥ | MEDICINA y
Seleccione una localidad: | MADRID 0 | ALCORCOM ]
Seleccione un centro: o o
DEN_LOCALIDAD Centro COD_LOCALID COD_CENT COD_ESTUDIO-DEN_ESTUDIO
UNIVERSIDAD REY JUAM CARLOS - Facultad de Ciencias de 2500091 - Graduado o Graduada en Medicina per la
SHEEET la Salud. Campus de Alcore LI LT Universidad Rey Juan Carlos
UNIVERSIDAD DE ALCALS DE HENARES - Centro Universitaric 2502092 - Graduade o Graduada en Medicina per la
RS de la Defensa SR R Universidad de Alcald
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID - Facultad de 2500812 - Graduado o Graduada en Medicina per la
MADRID Medicina 280790001 26027033 Universidad Complutense de Madrid
- " o N E . _ 2502497 - Graduado o Graduada en Medicina por la
MADRID UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID - Facultad de Medicina 260750001 28027102 e e e i
MADRID UNIVERSIDAD DE SAN PABLO(CEU) - Facultad de Medicing | 250790001 | 28051670 | 2°n2164- Graduado o Graduada en Medicina por la

Universidad San Pablo-CEU

Cerrar

Una vez obtenidos los centros que cumplen las condicionmes se seleccionara el
deseado por el solicitante.
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5.4 Documentacion

En esta pagina se debe adjuntar la documentacion necesaria, también permite
elegir el idioma de las comunicaciones relacionadas con el tramite.
Para poder grabar la solicitud es obligatorio aceptar el consentimiento.

Nafarroako Gobernua j§%] Gobierno de Navarra
Hezkuntza Departamentua ¥ Departamento de Educacitn Navarra  Tramites Temas Gobierno  Actualidad EEE navarra.es

Convocatoria general de becas

Documentacion a presentar
Adjuntar la documentacion a presentar junto con la solicitud:

Documentacion

- & i L= e .-
* Normativa El tamafio maximo de cada uno de los

documentos adjuntos es de 10 Mb.
_l
- L Formatos de archivo soportados:

.02 - PDF: Formato abierto de documento
Nimero de archivos adjuntados: 1 portatil )
* JPG/JPEG: Formato abierto de
imagen

GiF: Formato de intercambio grafico

PNG: Graficos de red portables

BMP: Mapa de bits

TXT: Formato abierto de texto plano

DOC /s DOCX: Formato de documento

de texto de Microsoft (sin macros)

« TIFF/TIF. Formato de imagen

XLS/XSLX: Formato de hoja de calculo

Microsoft

« ODS: Formato abierto de hoja de
calculo

« ODT: Formato abierto de documentos
de texto

« RTF Formato Microsoft para el
intercambio de documentos
multiplataforma

« CSV: Formato abierto de datos

Idioma

Indigue el idioma de comunicacion con la Administracion relacionadas con su tramite:
® Castellano O Euskera

Consentimiento

Doy mi consentimiento para que se consulten todos los datos necesarios para la resolucion de esta solicitud de
beca

He leido la informacion general de la convocatoria, y deseo continuar con el proceso de solicitud

Declaro no estar incurso/a en causa de prohibicion de obtener la condicion de beneficiarioa segln dispone la
Ley Foral 11/2005 de 9 de noviembre de Subvenciones en su articulo 13, diferente a lo establecido en el
apartado 2.c.

I T

an
Nafarroake Gobernua Gobierno de Navarra Contacte con nosotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacion . = — -
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5.5 Confirmacion de Grabacion

Después de grabar la solicitud, se envia un email a la direccion facilitada
confirmando el identificador de la solicitud.

El botén “Imprimir resumen” permite visualizar un resumen de la solicitud con
caracter informativo.

Nafarroako Gobernua [i§%j Gobierno de Navarra

Hezkuntza Departamentua %@ Departamento de Educacion Mavarra  Tramites Temas Gobiemno  Actualidad ss! navarra.es

Convocatoria general de becas

Becas y ayudas al estudio

Alta realizada correctamente
IDENTIFICADOR DE SOLICITUD: 34731725710078

Presentacion automatica

SU SOLICITUD YA HA SIDO FORMALIZADA
NO ES NECESARIO PRESENTARLA FISICAMENTE

Alinicio de esta pantalla puede ver el identificador asociado a su solicitud. En breves momentos recibira un correo
electrénico recordandole este mismo identificador, si no es asi es posible que la direccién grabada no sea correcta o
que la cuenta esté cancelada. Recuerde que su solicitud ya esta formalizada y no s necesario presentarla
fisicamente, puede generar un resumen de los datos introducidos en su solicitud pinchande en IMPRIMIR
RESUMEN (FICHERC PDF).

RECUERDE CERRAR TOTALMENTE EL NAVEGADOR PARA EVITAR
ACCESOS INDEBIDOS A SU INFORMACION

Imprimir resumen (fichero PDF)
Modificacion de solicitud de beca

ain
Natarroake Gobernua 13 Gobierno de Navarra Contacte con nosotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
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6 CONSULTAS

Dependiendo de la fase en la que se encuentre la gestion de las solicitudes, se
pueden realizar dos consultas: la consulta de los datos de la solicitud grabada y la
consulta del estado de una solicitud debidamente presentada.

6.1 Consulta de la Solicitud de Beca

Permite consultar los datos de una solicitud grabada.
Esta opcion se muestra si se ha grabado una solicitud en la convocatoria activa.

ain
Nafarroako Gobernua [§%j Gobierno de Navarra

Hezkuntza Departamentua %@ Departamento de Educacion Mavarra Tramites Temas Gobierno  Actualidad

Convocatoria general de becas

3 navarra.es

Solicitud de beca

Consulta solicitud de beca y ayudas

NIF/NIE:
Apellidos v nombre:

Fecha Nacimiento: | 10101878 Sexo: [V Estado civil:

CASADOJA O PAREJA DE HE

Direccién:

DIRECCION

Localidad: | osaoTsA Provincia: | NAVARRANAFARROA Cddigo Postal: | 31435
Numero: | 2 Escalera: |2 Piso: |2 Letra: | D

Telefono: Telefono 2:

F-haail

Datos Bancarios del/la solicitante
Entidad: Oficina: Digito: N° de cuenta:

Miembro(s) de la unidad familiar que residen en el mismo domicilio

Apellidos y Fecha

Discapacidad Discapacidad
nombre Nacimiento 3 66

NIF/NIE Clase parentesco

Coényuge o pareja

de hecho R R

uuu 10/10/1978

Numero de hijosfas en la unidad familiar: 0
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6.2 Consulta del estado de tramitacion de la Beca

Permite consultar el estado en el que se encuentra un expediente, los detalles
de las solicitudes de cada uno de los estudiantes se muestran en formato pdf en

“Descargar pdf resolucion”.

Esta opcion se muestra si se presentd debidamente una solicitud en la

convocatoria indicada.

amn
Nafarroako Gobernua %] Gobierno de Navarra
Hezkuntza Departamentua 1 Departamento de Educacion

Convocatoria general de becas

-

vémitcs | Temas | Gobierno | Actualidad | 333 NAvVarra.es

b

Consulta del estado de la solicitud
Solicitud de beca

Datos solicitante

Consulta del estado de tramitacion de la beca

Datos economicos

Datos por estudiante

Solicitante:
NIF/NIE della solicitante

Numero de expediente:
Estado de la solicitud: RESUELTO DEFINITIVO

Renta familiar disponible:
Nivel de renta:

Patrimonio rustico
Patrimonie urbano:
Rendimiento neto patrimonial
Volumen de negocio:

Datos dellla estudiante

Estudiante:
NIF/NIE

Descargar pdf resolucion PROVISIONAL
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