DELEGACION DEL GOBIERNO EN

NAVARRA
MINISTERIO : ALTA INSPECCION DE EDUCACION
DE EDUCACION ' EN NAVARRA

Y FORMACION PROFESIONAL

DOCUMENTACION PARA LA HOMOLOGACION DE ESO Y BACHILLER

1. Documento de Identidad (DNI/NIE/Pasaporte) En su caso, escrito original del interesado
autorizando a representante para que actde en su nombre, junto en el documento acreditativo de
la identidad del representante.

2. Titulo/diploma Original o Certificacion Oficial de que el titulo ha sido expedido, preVIa Iegallzauon

(Apostllla de La Haya/Via dlplomatlca) y traduccidn cuando proceda d

3. Certificacion académica Original de estudios (asignaturas y notas) previa legalnzacnon (Apostllla de
‘La Haya/Via diplomatica) y traduccnon cuando proceda,
¢we> Bachiller: 3 tltimos cursos equivalentes.
¢ [ESO y Bachiller: 5/6 ltimos cursos equivalentes (desde 72 grado).
o’ Gradu"ado en Educacion Secundaria Obligatoria: 4 cursos equivalentes (grados 72, 82, 92 y 109).
e Convalidacién de 12 de Bachillerato: 3 Gltimos cursos equivalentes. -

4. Certificacion académica personal de estudios espafioles o historial académico de la.ESO y 12 de
Bachillerato (sélo si ha realizado estudios, previos a sus estudios extranjeros, en el sistema
educativo espariol).

5. _Acreditacién del abono de la tasa. Acceso al Modelo 790 de tasas para estudios no universitarios:
: :"http://www.educacion.gob.es/aefpc/comun/descargaPDFTasas.action :

"o Homologacion al titulo al titulo de Bachiller: 49,76€.
° Homologauon al titulo de Graduado en Educacidn Secundaria Obllgatorla exento de tasas.
e - Convalidacién de 12 de Bachillerato: 24, 88€.
6. Antes de la cita, deberd registrar su solicitud a ‘través del siguiente enlace:
http://www.educacionyfp. gob.es/mc/convalidacion—homologacioﬁ/convaIi&acion—no—

umversntarla/sohcntud html

DETODA LA DOCUMENTACION DEBERA PRESENTAR ORlGlNAL Y FOTOCOPIA SIMPLE.,

PARA _PRESENTAR LA DOCUMENTACION DEBERA SOLICITAR CITA PREVIA EN EL SIGUIENTE ENLACE:
https: //ssweb.seap.minhap. es/ncpplus/cntar?org GO- EDU

L

NOTA: La Unidad que tramite su solicitud le podra sohcntar cuantos documentos considere necesarios
para la acreditaciéon de la equivalencia.entre los estudios extranjeros realizados y el titulo o los estudios
espaiioles que correspondan. '

TRADUCCION DE LOS DOCUMENTOS:

El articulo 15.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
sefiala que la lengua de los procedimientos tramitados por la Administracién General del Estado serd el castellano. En
consonancia con ello, los documentos expedidos en. el extranjero que deseen hacerse valer en el procedimiento de
convalidacién de estudios extranjeros no universitarios deberdn ir acompafiados de traduccién oﬂual al castellano.

La traduccidn oficial podré hacerse: \ i

e _ Por fraductorjurado, debidamente autorizado o inscrito en Espaﬁa.“

e Por cualquier representacién diplomatica o consular de Espafia en el extranjero.

e Por la representacién diplomatica o consular en Espafia del pais del que es ciudadano el solicitante o, en su caso, del
de procedencia del documento.

e "Por un traductor oficial en el extrénjero y debidamente legalizada la firma de dicho traductor oficial.
' Calle Paulino Caballero, 19

C.P. 31071 PAMPLONA
ainspeccion.navarra@correo.gob.es TEL: 948979360



LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS:

e  Para los documentos expedidos en Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio

Econémico Europeo, no se exige ninguin tipo de legalizacion.

Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Estonla Finlandia,
Francna, Grecia, Holanda, Hungrfa, ltalia, Irlanda, Islandia, Letoma, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Malta,
Noruega, Polonia, Portugal, Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda de! Norte, Republica Checa, Rumania y Suecia.
También Suiza (por acuerdo bilateral con la U.E.). i

e Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la Haya, es suficiente con la legalizacién Gnica o

"apostilla" extendida sobre los documentos originales, por las autoridades competehtes del pais.

Albania, Andorra, Antigua y Barbuda, Argentina, Armenia, Australia, Azerbaiydn, Bahamas, Bahréin, Barbados,
Belice, Bielorrusia, Boliviat, Bosnia-Herzegovina, Botwana, Brasil, Brunei-Darussalam, Burundi, Cabo Verde, Chile,
Colombia, Corea del Sur, Costa Rica, Dominica, Ecuador, El Salvador, Estados Unidos de América, Fidji, Georgia,
Granada, Guatemala, Honduras, Hong Kong, India, Islas Cook, Islas Marshall, Israel, Japén, Kazajstan, Kirguistdn,
Lesoto, Liberia, Macao, Macedonia, Malawi, Marruecos, Isla Mauricio, México, Moldavia, Mdnaco, Mongolia,
Montenegro, Namibia, Nicaragua, Isla Niue, Nueva Zelanda, ‘Omén, ‘Panamad, Paraguay, Perd, Republica
Dominicana, Rusia, Samoa, San Cristébal y Nieves, San Marino, San Vicente y las Granadinas, Santa Lucia, Santo
Tomé y Principe, Serbia (incluida Kosovo), Seychelles, Sudéfrica, Surinam, Swazilandia, Tayikistén, Tonga; Trinidad'y
Tobago, Tunez, Turquia, Ucrania, Uruguay, Uzbekistan, Vanuatu, Venezuela. {

EXTENSIONES: EEUU: Puerto Rico; Paises Bajos (Aruba, Bona|re, Curagao, Saba, San Austaqwo San Roman) Reino
Unido (Anguila, Antartica Britdnica, Bailia de Guernesey, Bermudas, Isla de Man, Islas Caimén, Islas Falkland, Islas

Malvinas, Islas Virgenes Britanicas, Islas Turks y Caicos, Gibraltar, Jersey, Montserrat, Santa Elena).

o Documentos expedidos en el resto de los paises deberdn legalizarse por via diplomatica. Para ello, el

procedimiento generalmente establecido es el siguiente:

1. Ministerio de Educacién del pafs de origen para titulos y certificados de estudios.
2. Ministerio de Asuntos Exteriores del pafs donde se expidieron dichos documentos.

3. Representacién diplomatica o consular de Espafia en dicho pafs.

NUEVO PORTAL PARA HOMOLOGACION DE TITULOS NO UNIVERSITARIOS

Para consultar el estado de su expediente de homologacién de titulos No Universitarios (ESO, Bachiller,
Formacién Profesional, Ensefianzas Artisticas y Ensefianzas Deportivas), puede acceder a través del
portal del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional:

http://_www.mecd.gob.es

En el portal de Educacién y Formacion Profesional, abajo a la derecha, aparece el apartado “Gestion de
Titulos”. Y dentro de dicho apartado, tenemos el Nuevo Portal de Convalidaciones y homologaciones en
el que podra acceder a toda la informacién sobre el proceso de homologacmn cumplimentar la soIICItud

on-line o consultar el estado del expedlente una vez solicitado.

S.G.

Convalidacion y homologacién de titulos y estudios extranjeros no universitarios
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GUIA PARA SOLICITAR LA HOMOLOGACION DE ESTUDIOS NO - -
UNIVERSITARIOS DESDE LA SEDE ELECTRONICA

Para solicitar la homologaciéon de sus estudios no universitarios, debe cumplimentar su
solicitud a través del siguiente enlace (debe escribir todo el enlace completo para .
que vaya a la pagina): - - ‘

https://sede.educacion)qob.es/sede/loqin/inicio.iisb?idConvocatoria=46

Identificandose con su Usuario y Contrasefia. Si aun no se ha registrado, debera hacerlo. a
través de la opcidn “Registrese”, o bien a través de sistema Clave, certificado digital, ...

®

Acceso como interesado

c@ve | Concee

(ONIe/Certificado electrdnico, Ci@ve pin, C!@ve permanente, Ciudadanos UE)

Acredos i
|

|

2™ | Conmiusuario de la sede electronica

Usuario (DNUNIE): Contrasefia:

==

|
Incidencias: Incidencias de acceso i

Sino estd registrado, por fa

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

>
Buscar Y

Registro - tremites

Pulse en una de las siguientes opclones para realizar el regisim . .

Mis .|
v
' : : Mis e
| Registro de fisica Registro de entidad ‘ notificaciones 2\
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarie a través de este enlace. puedes registrarle a Iravés de este

enlace Mis justificantes
. reglstro electronico =

o
Ayuda o?

a
Convocatorias (F%
Ef

proximas al cierre

Verificacion de ®
csv cav-



Para registrarse debera introducir los datos del documento de identidad que presentara
en el momento de la solicitud (DNI, NIE. o Pasaporte). No seran validos los documentos
de solicitud de refugiado o documentos prowsmnales en esos casos debera realizar su,
solicitud con el Pasaporte.

Paso 1: Rellene el formulario.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
|
Buscar

o0 s
. Registro , ju_fremites g

Paso 1: Rellene el formulario ) Paso? ) Paso3 Mis .Q
expedientes

— DATOS DEL USUARIO Mis N
notificaciones LA

“Datos de cardcter obligatorio

At .
e — LR
Segundo apellido: ::] registro electrénico —¢
*Fecha nacimiento: M H
) @
“Tipo documento : DNI v : . Ayuda @
e | | & a
*N° documento: E)emp[o 01234567L .
. ) . Convocatorias &
@ Este Identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrénica - =
: préximas al cierre '

*Contrasefia :

“Repita contraseiia,:

I . Verificacion de &
_ ( | - esv
Niimero de soporte/IDESPIXESP: [:]

Si selecciona como Tipo de Documento DNI debera informar el IDESP, si por el contrario selecclona NIE deberd
Informar el [XESP para qua el Slstema pueda verificar sus Datos de Identidad con la Direccién Gennral de la Policla.
Ver ayuda identidad

Le recordamos en tal caso, que la informacién Introducida en los campos Nombre, Primer upellldo y Segundo

apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento
e de [dentificacion.

“Correo electronico : | |

*Repita correo electrénico:

© El correo electronico y el teléfono mévll indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites

An At mada

iIMPORTANTE!
N° de documento:

- sitiene NIE éste debera constar de 9 caracteres, siendo una letra el primero (X,Y,2),
7 caracteres numéricos a continuacién, y una letra como ultimo caracter. Si su NIE
tiene menos de 9 caracteres, complete, entre la letra inicial y el primer caracter, con
0 hasta conseguir el nimero correcto de caracteres numéricos.

- sitiene DNI, éste debera constar de 9 caracteres, 8 numéricos y una letra al final. Si
su. DNI tiene menos de 9 caracteres, complete con 0 a la izquierda hasta completar
el numero de caracteres necesarios. '

El apartado “nimero de soporte/IDESP/IXE SP” deberéa constar dg 9 caracteres:

- En caso de Certificado de Registro de Ciudadano de la UE, el nimero de 8 digitos
debe ir precedido por una C mayuscula.para la validaciéon (si son menos, hay que
completar con ceros).

- En caso de NIE, el formato es E00000000.

- En el caso del DNI, el formato es AAA0000O0O.



Paso 2: Verifique sus datos

Ministerio de Educaci

y Formacion Profesional

| Buscar g
Registro | trémites
Pazo 1 Paso 2: Verifique sus datos Pzso3 2
> que. ? . ; Mis S
% 3 . expedientes
Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que serén los mismos para cualquier tramite de la sede Gnica del Ministerio de i6n y Formacién |
. Profesional. § 3 ! B
La es muy para p tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién apareca ese dato. Mls- -
s i - notificaciones LN
Conviene que lo anote, gyarde o imprima. .
i | Mis justificantes g
| registro electrénico | =
Si esté conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos {
Informacién del usuario: a?®
. . Ayuda P
» Nombre: - i
» Primer apellido: . N '
» Segundo apellido: 1 B Convocataorias

. . 2 | prox ci
Informacién para el acceso al sistema: | préximas al cierre

» Usuario: ' ' | Verificacién de
g csv

Informacién para la notificacién al usuario:

» Teléfono mévil:

Paso. 3; Active su cuenta

Sede Electronica - Mi

Registro : ' ) o
e i
Paso1 » PasoZ » Paso3:Active su cuenta . tramites ;

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, méximo 2 horas, recibird un correo electrénico con la informacién Mis
necesaria.Para estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dorinio “mecd.es” ala ‘lista de correo seguro” de su coreo electronico. expedientes
Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "comeo masivo”, “correo no deseado” o "spam”. Si aun asf no lo recibiese, utilice la opcién “¢No
puedes.acceder a la sede electrénica?" seleccionando "No he recibido el correo de activacién™. Mi
is U
Para cualquier duda o incidendia, dirijase a la opcién del meni "Ayuda”. : notificaciones AA
que el p limi de 6n debe realizarlo en las praximas 24 horas

e de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

' Mis justificantes
registro electrénico

’ . . ’ Ayuda ‘G

Convocatorias T
préximas al clerre _l:']
Verificacion de

csv

A continuacion le llegara un correo electronico con un enlace en el que debe pinchar para
completar el registro en la Sede Electronica.

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Fo g

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta coneclzmenlelca direccién, copie y pegue la URL en su navegador): >

h%zé Esede,edumdomgub.us[sede[r[ac."sg?CA=7598795&iannva:amria:lu

Para cuglquier duda o Incidencla, dirfjase a: https:

Recuerde que el procedimiento de activacién debe realizarlo en las préximas 24 horas, ya que de lo contrario se le pdrd volver a requerlr que realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:



Una vez registrado podréa acceder a la solicitud a través del enlace inicial (debe escribir
todo el enlace completo para que vaya a la pagina):

https://sede.educacion.'qob.es/sede/loqin/inicio.iiSp?idConvocatoria¥46

‘Pinchando en el “Acceso al tramite”.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

£ Acceso al ramite S Refrescar informacion

Homologacion y convalidacion de titulos y estudios extranjeros no rsitarios i 2Em

@ Mensajes A pos

» Usted no tiene solicitudes en este tramite
/

®

‘Cu‘mplimente todos los datos de la solicitud v, ﬁna vez terminado, al final de‘la pantalla,
debera pinchar en “Grabar solicitud”

Una vez cumplimentada la solicitud, debera pulsar el botén Grabar solicitud. Posteriormente debera generar el impreso de fa solicitud,
imprimirfo y prese,

dos:
Web optimizada para Intemet Explorer 8.x 0 superior y Mozila Firefax 3.5 o superior
Informacién sobre los certificados que admile el sistema:
Este aistema de informacién admile cerlificados de I3 ENMT, el DNlg y certificados de cualquier ofra autoridad de certficacién reconocida por 13 plataforma 2firma.
N

, Después Pinchar en “‘Documentos y Generacion de Impresos’

Después Pinchar en “Generar Impresos’

- Aparece una ventana que pone “Se va a proceder.a la genera_cic’m del impreso oficial para su
presentacion en Registro. Una vez generado no podra modificar los datos de la solicitud. Si

esta de acuerdo pulse aceptar, en caso contrario'pulse Cancelar” Se da a “Acegtar”

Pinchar en “Ver/Imprimir solicitud’

Debera presentar la solicitud impresa, asi como la documentacion requerida, y el volante de
inscripcion condicional si lo necesita para inscribirse en algin centro, en una oficina de
Registro.

Si desea presentar la solicitud en Alta Inspecciéon de Educacion en Navarra, debera solicitar
cita a través del siguiente enlace:

https://ssweb.seap.minhap.es/icoplus/citar?org=GO-EDU

En el momento de la cita debera presentar original y copia de.toda la documentacion
requerida.



